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муниципальноЕ образованиЕ 

Кировский муниципальный раЙон Ленинградской области 
Администрация Муниципального образования 

Приладожское городское поселение 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 19 октября 2011г. № 181
Об утверждении Реестра муниципальных услуг муниципального образования Приладожское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области

В соответствии со ст.14 Федерального закона от 06.10.2003. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в редакции от 03.05.2011 года), Федеральным законом от 27.07.2010.№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком формирования и ведения Реестра муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации от 10.10.2011. № 172:
1. Утвердить Реестр муниципальных услуг муниципального образования Приладожское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области (далее – Реестр, МО Приладожское городское поселение), согласно приложению.
2.  Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации 






А.П. Витько
Разослано: дело, специалистам - 6, МУК «ДК п.Приладожский», редакция газеты «Ладога»



Утвержден

постановлением администрации

МО Приладожское городское поселение

    от 19 октября 2011г.  № 181
(приложение)

Реестр муниципальных услуг МО Приладожское городское поселение

Раздел 1 Муниципальные услуги, предоставляемые администрацией
МО Приладожское городское поселение

Место расположения: Ленинградская область, Кировский район, пос.Приладожский, д.23а

Телефон/факс (81362) 65-392; E-mail: priladm@mail.ru.; сайт: www.priladoga.ru
Режим работы: понедельник-четверг с 9.00 до 13.00  с 14.00 до 18.00; пятница с 9.00 до 13.00  с 14.00 до 17.00

	Порядковый номер муниципальной услуги,
код услуги
М.Г.С.Э
	Наименование муниципальной услуги
	Потребитель (заявитель) услуги
	Перечень необходимых документов от заявителя
	Срок предоставления услуги
	Результат услуги
	Сведения о возмездности (безвозмездности) услуги
	Возможность предоставления услуги в электронном виде
	Правовое обоснование предоставления услуги, в том числе административный регламент

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1М
	Муниципальная услуга по принятию документов, выдаче решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение


	Юридические  и физические лица
	1. Заявление

2. Правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии).

3. План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения;

4. Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

5. Оформленный в установленном порядке проект переустройства и(или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и(или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения)
	30 дней со дня регистрации заявления
	Постановление администрации о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Безвозмездно
	Нет
	Жилищный кодекс РФ;
Градостроительный кодекс РФ; 

Постановление Правительства РФ от 10.08.2005. № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение» 

	2М
	Муниципальная услуга по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения


	Физические лица
	1. Заявление

2. Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение

3. Проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения

4. Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения

5. Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя, занимающих

переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение

6. Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки, если такое помещение или дом, в котором оно находи тся, является памятником архитектуры, истории и культуры
	45 дней со дня регистрации
	Постановление администрации о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, либо письменный мотивированный отказ в согласовании 
	безвозмездно
	Нет
	Жилищный кодекс РФ;
Градостроительный кодекс РФ ; Федеральный закон от 06.10.2003  131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

Постановление Правительства РФ от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и(или) перепланировке жилого помещения»;

Постановление Правительства РФ от 21.01.2006 № 25 «Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями»



	3М
	Муниципальная услуга по постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	Физические лица
	1. Заявление по установленной форме;

2. Паспорта заявителей и членов его семьи (оригиналы и копии);

3. Свидетельство о заключении брака, свидетельства о рождении детей, судебное решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи, о вселении (если таковые имеются) (оригиналы и копии);

4. Документы о признании гражданина-заявителя и членов его семьи малоимущими (перечень документов определяется в соответствии с областным законом о порядке признания граждан малоимущими);

5. Выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности у заявителя и членов его семьи;

6. Справка, выданная БТИ, о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности у заявителя и членов его семьи;

7. Справки ф.7, ф.9

8. Финансовый лицевой счет;

9. Договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения

10. Документы, выданные медицинским учреждением (в случае, если гражданин имеет право на получение жилого помещения вне очереди)
	30 дней со дня регистрации заявления
	Постановление администрации о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, либо об отказе в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма


	Безвозмездно
	Нет
	Жилищный кодекс РФ;
Федеральный закон от 02.05.2006. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

Областной закон от 26.10.2005. № 89-оз (в редакции от 03.06.2009.) «О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

Постановление Правительства Ленинградской области от 25.01.2006. № 4 «Об утверждении перечня и форм документов по осуществлению учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Ленинградской области»;

Решение совета депутатов МО Приладожское городское поселение от 21.02.2006.  № 47 "Об установлении нормы предоставления площади жилого помещения и учетной нормы площади жилого помещения" с изменениями от 29.12.2010. № 45.

	4М
	Муниципальная услуга по перерегистрации очереди и предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	Физические лица
	Заявление, устное обращение
	В момент обращения
	Предоставление запрашиваемой информации
	Безвозмездно
	Нет
	Жилищный кодекс РФ;
Областной закон Ленинградской области от 26.10.2005 года № 89-оз ( в редакции от 03.06.09) «О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета в качестве нуждающихся в жилых помещений, предоставляемых по договорам социального найма»

	5М
	Муниципальная услуга о признании граждан нуждающимися в жилых помещениях для участия в федеральных и региональных программах
	Физические лица
	1. Заявление; 

2. Паспорта заявителей и членов его семьи (оригиналы и копии);

3. Свидетельство о заключении брака, свидетельства о рождении детей, судебное решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи, о вселении (если таковые имеются) (оригиналы и копии);

4. Документы о признании гражданина-заявителя и членов его семьи малоимущими (перечень документов определяется в соответствии с областным законом о порядке признания граждан малоимущими);

5. Выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности у заявителя и членов его семьи;

6. Справка, выданная БТИ, о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности у заявителя и членов его семьи;

7. Справки ф.7, ф.9

8. Финансовый лицевой счет;

9.Документы, подтверждающие признание граждан на наличие достаточных денежных средств для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой субсидии.


	30 дней со дня регистрации заявления
	Постановление администрации о признании граждан нуждающимися в жилых помещения для участия в федеральных и региональных программах, либо мотивированный отказ
	Безвозмездно
	Нет
	Жилищный кодекс РФ;
Федеральный закон от 02.05.2006. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Решение совета депутатов МО Приладожское городское поселение от 21.02.2006.  № 47 "Об установлении нормы предоставления площади жилого помещения и учетной нормы площади жилого помещения" с изменениями, от 29.12.2010. № 45.

	6М
	Муниципальная услуга по предоставлению жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Физические лица
	1. Заявление; 

2. Документы о признании гражданина-заявителя и членов его семьи малоимущими (перечень документов определяется в соответствии с областным законом о порядке признания граждан малоимущими);

3. Выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности у заявителя и членов его семьи;

4. Справки ф.7, ф.9

5. Финансовый лицевой счет;
	30 дней со дня регистрации заявления
	Постановление администрации о заключении договора социального найма жилого помещения , либо мотивированный отказ

Постановление администрации о предоставлении жилых помещений по договорам социального найма, либо мотивированный отказ


	Безвозмездно
	Нет
	Жилищный кодекс РФ;
Федеральный закон от 02.05.2006. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Решение совета депутатов МО Приладожское городское поселение от 21.02.2006.  № 47 "Об установлении нормы предоставления площади жилого помещения и учетной нормы площади жилого помещения" с изменениями, от 29.12.2010. № 45.

	7М
	Муниципальная услуга по отнесению жилых помещений к специализированному жилищному фонду и предоставлению жилых помещений по договорам найма специализированных жилых помещений 
	Юридические  и физические лица
	1. Заявление;

2. Ходатайство руководителя государственного или муниципального предприятия или учреждения;

3. Заверенные копии трудового договора или документов об избрании на выборную должность;

4. Справка ф.9;

5. Справка, выданная БТИ, о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности у гражданина и членов его семьи;

6. Выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности у гражданина и членов его семьи


	30 дней со дня регистрации заявления
	Постановление администрации об отнесении жилого помещения к специализированному жилищному фонду и о предоставлении жилых помещений по договорам найма специализированных жилых помещений
	Безвозмездно
	Нет
	Жилищный кодекс РФ;
Постановление Правительства РФ от 26.01.2006. № 42 «Об утверждении правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений»;

Постановление Правительства от 21.01.2006. № 25 «Об утверждении правил пользования жилыми помещениями»;



	8М
	Муниципальная услуга по исключению жилых помещений из специализированного жилищного фонда
	Юридические  и физические лица
	1. Ходатайство руководителя учреждения (предприятия) об исключении жилого помещения из специализированного жилищного фонда;

2. Документ, подтверждающий закрепление жилого помещения за учреждением (предприятием);

3. Технический паспорт жилого помещения
	30 дней со дня регистрации заявления
	Постановление администрации об исключении жилых помещений из специализированного жилищного фонда
	Безвозмездно
	Нет
	Жилищный кодекс РФ 



	9М
	Муниципальная услуга по присвоению, изменению и аннулированию адресов объектам капитального строительства при строительстве, реконструкции объектов капитального строительства, помещениям, земельным участкам


	Юридические и физические лица
	1.Заявление

2.Выписка из решения инвестиционной комиссии по предоставлению земельного участка администрации МО Кировский район Ленинградской области (в случае формирования нового земельного участка);

3.Правоустанавливающие документы на земельный участок, объект недвижимости, если таковые имеются  (существующий ранее предоставленный земельный участок)

	30 дней со дня регистрации заявления
	Постановление администрации о присвоении почтового адреса объекту недвижимости и (или) земельному участку, либо мотивированный письменный отказ
	Безвозмездно
	Нет
	Градостроительный кодекс; Федеральный закон от 06.10.2003  131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

Устав МО Приладожское городское поселение, утвержденный решением совета депутатов от 24.11.2005 № 14, с изменениями и дополнениями



	10М
	Муниципальная услуга  по принятию решения об изменении разрешенного использования земельных участков и (или) объектов капитального строительства 


	Юридические и физические лица
	1.Заявление о проведении публичных слушаний по вопросу изменения разрешенного использования земельного участка и (или)  объекта капитального строительства;

2.Технические и правоустанавливающие документы на земельный участок и (или) объект капитального строительства;

3.Пояснительная записка (обоснование) о решении изменения разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства
	Не более одного месяца с момента оповещения жителей МО о времени и месте проведения публичных слушаний
	Постановление администрации об изменении разрешенного использования земельного участка и (или) объектов капитального строительства, либо мотивированный письменный отказ
	Безвозмездно
	Нет
	Градостроительный кодекс; 

Устав МО Приладожское городское поселение, утвержденный решением совета депутатов от 24.11.2005 № 14, с изменениями и дополнениями;
Решение совета депутатов МО Приладожское городское поселение от 27.09.2006. № 78 «О порядке организации и проведения публичных слушаний  в МО Приладожское городское поселение»

	11М
	Муниципальная услуга по предоставлению выкопировок с картографических материалов в границах МО Приладожское городское поселение
	Юридические и физические лица
	Заявление
	30 со дня регистрации заявления
	Предоставление выкопировок с  картографических материалов в границах МО Приладожское городское поселение
	Безвозмездно
	Нет
	Земельный кодекс РФ

	12М
	Муниципальная услуга по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности, и предназначенных для сдачи в аренду
	Юридические  и физические лица
	Заявление
	30 дней со дня регистрации заявления
	Предоставление запрашиваемой информации
	Безвозмездно
	Нет
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

Областной закон от 16.02.2007 № 22-ОЗ «Об утверждении перечней имущества, передаваемого от муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области в муниципальную собственность муниципального образования Приладожское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области»;

Устав МО Приладожское городское поселение, утвержденный решением совета депутатов от 24.11.2005 № 14, с изменениями и дополнениями

Решение совета депутатов МО Приладожское городское поселение от 28.03.2007 года № 16 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования Приладожское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области» с изменениями от 22.05.2008. № 31;



	13М
	Муниципальная услуга по подготовке, заключению и расторжению договоров аренды на пользование нежилыми помещениями муниципального фонда
	Юридические лица, индивидуальные предприниматели
	1.Заявление

Для юридических лиц:

-копия Устава;

-копия свидетельства о регистрации юридического лица;

- копия свидетельства о постановке на учет в налогом органе;

Для индивидуальных предпринимателей:

- копия паспорта (стр.2,3,5);

- копия свидетельства о регистрации индивидуального предпринимателя;

- копия свидетельства о постановке на учет в налогом органе
	30 дней со дня регистрации заявления
	1.Постановление администрации о 

заключении (расторжении) договора аренды на пользование нежилыми помещениями муниципального фонда, либо мотивированный отказ;

2. Заключение (расторжение) договора аренды на пользование нежилыми помещениями муниципального фонда


	Безвозмездно
	Нет
	Земельный кодекс РФ; 

Областной закон от 16.02.2007  № 22-ОЗ «Об утверждении перечней имущества, передаваемого от муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области в муниципальную собственность муниципального образования Приладожское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области»;

Постановление Правительства Ленинградской области от 29.12.2007 № 353 «Об утверждении Порядка определения размера арендной платы, порядка, условий и сроков внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в собственности Ленинградской области, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в Ленинградской области» с изменениями от 23.12.10 № 347;

Устав МО Приладожское городское поселение, утвержденный решением совета депутатов от 24.11.2005 № 14, с изменениями и дополнениями;

Решение совета депутатов МО Приладожское городское поселение от 28.03.2007 года № 16 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования Приладожское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области» (в редакции от 22.05.2008. № 31);

Решение совета депутатов МО Приладожское городское поселение от 22.05.2008 № 33«Об утверждении Методики определения арендной платы за недвижимое имущество, находящееся в собственности муниципального образования Приладожское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области» 

	14М
	Муниципальная услуга по предоставлению информации из реестра муниципальной собственности
	Юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица
	Заявление
	30 дней со дня регистрации заявления
	Выписка из реестра муниципальной собственности о наличии либо отсутствии имущества в реестре
	Безвозмездно
	Нет
	Областной закон от 16.02.2007  № 22-ОЗ «Об утверждении перечней имущества, передаваемого от муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области в муниципальную собственность муниципального образования Приладожское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области»;

Устав МО Приладожское городское поселение, утвержденный решением совета депутатов от 24.11.2005 № 14, с изменениями и дополнениями;

Постановление администрации от 15.08.2007 № 4 «Об утверждении Положения об организации учета муниципального имущества и порядке ведения реестра муниципальной собственности МО Приладожское городское поселение»



	15М
	Муниципальная услуга по подготовке и выдаче выписок из похозяйственной книги
	Физические лица
	Заявление
	30 дней со дня регистрации заявления
	Выписка  из похозяйственной книги
	Безвозмездно
	Нет
	Гражданский кодекс РФ;

Земельный кодекс РФ);

Приказ Росрегистрации от 29.08.2006. № 146 «Об утверждении формы выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок»;

Устав МО Приладожское городское поселение, утвержденный решением совета депутатов от 24.11.2005 № 14, с изменениями и дополнениями

	16М
	Муниципальная услуга по выдаче разрешений на производство земляных работ
	Юридические  и физические лица
	1. Заявление

2.Проект на строительство, реконструкцию или капитальный ремонт зданий или сооружений, согласованный с владельцами (балансодержателеми) инженерных сетей, подземных линий, коммуникаций и сооружений связи, или аварийного участка сетей, подлежащего восстановлению;

2. Лист согласования на производство земляных работ с организациями и предприятия;

3. Проекты и рабочая документация
	30 дней со дня регистрации
	Разрешение на проведение земляных работ, либо мотивированный письменный отказ
	Безвозмездно
	Нет
	Устав МО Приладожское городское поселение, утвержденный решением совета депутатов от 24.11.2005 № 14, с изменениями и дополнениями

Решение совета депутатов МО Приладожское городское поселение от 21.02.2006 № 50 «О Правилах благоустройства, содержания и обеспечения санитарного состояния территории муниципального образования Приладожское городское  поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области.»

	17М
	Муниципальная услуга по предоставлению информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	Юридические  и физические лица
	Устное обращение или заявление
	30 дней со дня регистрации заявления
	Предоставление запрашиваемой информации в письменно или в устной форме
	Безвозмездно
	Нет
	Устав МО Приладожское городское поселение, утвержденный решением совета депутатов от 24.11.2005 № 14, с изменениями и дополнениями

	18М
	Муниципальная услуга по оформлению документов об объявлении Благодарности администрации МО Приладожское городское поселение, награждении  Почетной грамотой МО Приладожское городское поселение
	Юридические  и физические лица
	1.Ходатайство с места работы;

2. Характеристика на награждаемого;

3.  Выписка из трудовой книжки;

4. Копия паспорта;

5. Копия ИНН
	
	Постановление администрации о награждении Почетной грамотой МО Приладожское городское поселение, объявлении Благодарности  МО Приладожское городское поселение, либо письменный мотивированный отказ
	Безвозмездно
	Нет
	Постановление администрации от 19.04.2006. № 32 «Об утверждении Положений  «О Почетной грамоте администрации МО Приладожское городское поселение», «О благодарности МО Приладожское городское поселение»

	19М
	Муниципальная услуга по предоставлению информации об объектах культурного наследия, находящихся на территории МО Приладожское городское поселение и включенных в единый государственный реестр объектов
	Юридические  и физические лица
	Заявление
	В течение 30 дней со дня регистрации обращения
	предоставление информации об объектах культурного наследия, находящихся на территории МО Приладожское городское поселение и включенных в единый государственный реестр объектов, либо мотивированный отказ


	Безвозмездно
	Нет
	Устав МО Приладожское городское поселение, утвержденный решением совета депутатов от 24.11.2005 № 14, с изменениями и дополнениями



	20М
	Муниципальная услуга по выдаче справок Ф-9
	Физические лица
	1.Паспорт;

2. Правоустанавливающие документы на жилое помещение, если оно находится в собственности
	В день обращения


	Выдача справки ф-9
	Безвозмездно
	Нет
	

	21 М
	Муниципальная услуга по оформлению  документов на осуществление  регистрации граждан по месту жительства и пребывания и снятию граждан с регистрационного учета по месту жительства для территориального управления миграционной службы
	Физические лица


	- Заявление установленной формы о регистрации по месту жительства;

- документ, удостоверяющий личность;

-  документ, являющийся в соответствии с жилищным законодательством РФ основанием для вселения в жилое помещение
	В день обращения
	Подготовка и документов для УФМС
	Безвозмездно
	Нет
	Постановление Правительства РФ от 17.07.1995. № 713 
 «Об утверждении Правил регистрации и снятия с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах РФ и перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию (с изм. и доп. от 01.01.2011 года) 

	22М
	Муниципальная услуга по выдаче справок гражданам об отсутствии тепло-, газоснабжения в жилом доме
	Физические лица
	Заявление
	В день обращения
	Справка по месту требования об отсутствии тепло,- газоснабжения в жилом доме
	Безвозмездно
	Нет
	Устав МО Приладожское городское поселение, утвержденный решением совета депутатов от 24.11.2005 № 14, с изменениями и дополнениями

	23М
	Муниципальная услуга по принятию заявления и документов и назначению пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы
	Физические лица
	1. Заявление

2. Копия паспорта

3. Копия трудовой книжки

4. Копия пенсионного удостоверения

5. Справка ф.9
	30 дней со дня регистрации заявления
	Постановление администрации о назначении пенсии за выслугу лет или об отказе в назначении пенсии
	Безвозмездно
	Нет
	Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 15.12.2001 № 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 17.12.2001 № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации»;

Решение совета депутатов МО Приладожское городское поселение от 21.10.2007. № 56  «О порядке назначения и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещающим должности муниципальной службы муниципального образования Приладожское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области, и доплаты к пенсиям лицам, замещавшим выборные муниципальные должности в органах местного самоуправления и выборные должности в органах государственной власти и управления Союза ССР и РСФСР на территории Приладожского поселкового Совета и администрации поселка Приладожский Кировского района Ленинградской области» с изменениями от 21.07.2009. № 26

	24М
	Муниципальная услуга по начислению, перерасчету и выплате пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы
	Физические лица
	1. Справка из Пенсионного фонда 

2. Наименование банка, адрес, номер расчетного счета для перечисления доплаты к пенсии
	30 дней со дня регистрации заявления
	Уведомление об установленном размере ежемесячной доплаты к назначенной трудовой пенсии;

Ежемесячная выплата доплаты к назначенной трудовой пенсии
	Безвозмездно
	Нет
	Решение совета депутатов МО Приладожское городское поселение от 21.10.2007. № 56 «О порядке назначения и  выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещающим должности муниципальной службы муниципального образования Приладожское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области, и доплаты к пенсиям лицам, замещавшим выборные муниципальные должности в органах местного самоуправления и выборные должности в органах государственной власти и управления Союза ССР и РСФСР на территории Приладожского поселкового Совета и администрации поселка Приладожский Кировского района Ленинградской области» с изменениями от 21.07.2009. № 26

	Раздел 2 Муниципальные услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями, находящимися на территории

МО Приладожское городское поселение

МУК «ДК п.Приладожский»
Место расположения: Ленинградская область, Кировский район, пос.Приладожский, д.24

Телефон/факс (81362) 66-280

Режим рабочего дня: вторник – воскресенье с 12.00 до 19.00

 

	
	Муниципальная услуга по предоставлению информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов, гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсов данных мероприятий
	Юридические, физические лица, индивидуальные предприниматели
	Заявление, устное обращение
	В момент обращения
	Предоставление  либо отказ в предоставлении информации
	Безвозмездно
	Нет
	Устав МУК «ДК п.Приладожский», утвержденный постановлением администрации  МО Приладожское городское поселение от 16.10.2009. № 168


Раздел 3 Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг
МО Приладожское городское поселение
	Наименование услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги МО Приладожское городское поселение
	Организации, оказывающие  необходимые и обязательные услуги
	Нормативный правовой акт, устанавливающий предоставление услуги
	Оказывается за плату/с частичной оплатой/бесплатно

	Наименование муниципальной услуги, оказываемой МО Приладожское городское поселение, в рамках которой предоставляется услуга, являющаяся необходимой и обязательной


	1. Муниципальная услуга по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (оказывается бесплатно)



	1.1. Подготовка и выдача оформленного в установленном порядке проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения 
	проектные организации, имеющие лицензии на данный вид деятельности, архитекторы

	Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 года № 188-ФЗ

(п.3, ч.2, ст.26, гл.4)
	платно

	1.2. Подготовка и выдача технического паспорта переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	Бюро технической инвентаризации
	Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 года № 188-ФЗ

(п.4, ч.2, ст.26, гл.4)
	платно

	1.3. Подготовка и выдача правоустанавливающих документов на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии)
	Росреестр 


	Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 года № 188-ФЗ

(п.3, ч.2, ст.26, гл.4)
	платно

	1.4. Подготовка и выдача заключения органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры
	Департамент государственного контроля за сохранением и  использованием объектов культурного наследия Ленинградской области
	Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 года № 188-ФЗ

(п.6, ч.2,ст.26,гл.4)
	платно

	Наименование муниципальной услуги, оказываемой МО Приладожское городское поселение, в рамках которой предоставляется услуга, являющаяся необходимой и обязательной 



	2. Муниципальная услуга по принятию документов, выдаче решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение (оказывается бесплатно)



	2.1.Подготовка и выдача правоустанавливающих документов на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии)
	Росреестр
	Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 года № 188-ФЗ

(п.2, ч.2, ст.23, гл.3)
	платно

	2.2. Подготовка и выдача плана переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимо помещение является жилым, технический паспорт такого помещения)
	Бюро технической инвентаризации
	Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 года № 188-ФЗ

(п.3, ч.2, ст.23, гл.3)
	платно

	2.3. Подготовка и выдача поэтажного плана дома, в котором находится переводимое помещение
	Бюро технической инвентаризации
	Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 года № 188-ФЗ

(п.4, ч.2, ст.23, гл.3)
	платно

	2.4. Подготовка и выдача оформленного в установленном порядке проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения)
	Проектные организации
	Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 года № 188-ФЗ

(п.5, ч.2, ст.23, гл.3)
	платно

	                                      Наименование муниципальной услуги, оказываемой МО Приладожское городское поселение, в рамках которой предоставляется услуга, являющаяся необходимой и обязательной

	3. Муниципальная услуга по приему заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (оказывается бесплатно)

	3.1. Подготовка и выдача документов, необходимых для признания гражданина малоимущим (справка формы 2 НДФЛ  за 2 года, предшествующих дате подачи заявления, справка  об отсутствии налогооблагаемого имущества, справка о дополнительных доходах)
	С места работы
	Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 года № 188-ФЗ 

(ч.4,ст.52,гл.7)

Приказ Минрегионразвития РФ от 25.02.2005 года № 18 «Об утверждении Методических рекомендаций для субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по определению порядка ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (ст.8 раздел 1);

Постановление Правительства Ленинградской области от 25 января 2006 года № 4  «Об утверждении перечня и форм документов по осуществлению учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в Ленинградской области» в редакции Постановления Правительства Ленинградской области от 12.04.2007 года № 82.

Решение совета депутатов МО Приладожское городское поселение от 17.02.2011 года № 4 «Об установлении порогового значения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи (одиноко проживающего гражданина) и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи (одиноко проживающего гражданина) и подлежащего налогообложению, для признания граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления малоимущим гражданам, признанными нуждающимися в жилье, жилых помещений  муниципального жилищного фонда по договорам социального найма на территории МО Приладожское городское поселение»;

Решение совета депутатов МО Приладожское городское поселение от 21.02.2006 года № 47 «Об установлении нормы предоставления площади жилого помещения и учетной нормы площади жилого помещения на территории МО Приладожское городское поселение» с изменениями от 29.12.2010 года № 45 и от 10.03.2011 года № 10
	бесплатно

	3.2. Подготовка и выдача справки Ф-7 (характеристика жилого помещения)
	Управляющие организации
	
	бесплатно

	3.3. Подготовка и выдача выписки из финансового лицевого счета с указанием количества проживающих граждан 

	Управляющие организации
	
	бесплатно

	3.4. Подготовка и выдача выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи, предоставляемая на заявителя и каждого члена семьи (Росреестр)

	Росреестр
	
	платно

	3.5. Подготовка и выдача справки о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи, предоставляемая на заявителя и каждого из членов его семьи  (БТИ)
	Бюро технической инвентаризации
	
	платно

	3.6. Подготовка и выдача акта межведомственной комиссии о непригодности имеющегося у гражданина жилья для проживания
	
	Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 года № 188-ФЗ 

(подпункт 1, п.2, ст.57)
	бесплатно

	3.7. Подготовка и выдача справки, подтверждающей право на льготное получение жилья из медицинского учреждения, в котором состоит на учете гражданин
	Медицинское учреждение
	Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 года № 188-ФЗ 

(подпункт 1, п.2, ст.57)
	бесплатно

	3.8. Подготовка и выдача заключения органов опеки и попечительства

	Органы опеки и попечительства
	Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 года № 188-ФЗ 

(подпункт 1, п.2, ст.57)

	бесплатно

	                                      Наименование муниципальной услуги, оказываемой МО Приладожское городское поселение, в рамках которой предоставляется услуга, являющаяся необходимой и обязательной

	4. Муниципальная услуга о признании граждан нуждающимися в жилых помещениях для участия в федеральных и региональных программах (оказывается бесплатно)

	4.1. Подготовка и выдача справки Ф-7 (характеристика жилого помещения)
	Управляющие организации
	Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 года № 188-ФЗ 

(ст.51)
	бесплатно

	4.2. Подготовка и выдача выписки из финансового лицевого счета с указанием количества проживающих граждан 

	Управляющие организации
	Решение совета депутатов МО Приладожское городское поселение от 21.02.2006 года № 47 «Об установлении нормы предоставления площади жилого помещения и учетной нормы площади жилого помещения на территории МО Приладожское городское поселение» с изменениями от 29.12.2010 года № 45 и от 10.03.2011 года № 10
	бесплатно

	4.3.. Подготовка и выдача выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи, предоставляемая на заявителя и каждого члена семьи 
	Росреестр
	
	платно

	4.4. Подготовка и выдача справки о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи, предоставляемая на заявителя и каждого из членов его семьи  (БТИ)
	Бюро технической инвентаризации
	
	платно

	4.5. Подготовка и выдача справки с места работы
	
	
	бесплатно

	Наименование муниципальной услуги, оказываемой МО Приладожское городское поселение, в рамках которой предоставляется услуга, являющаяся необходимой и обязательной

	5. Муниципальная услуга по заключению договоров социального найма жилого помещения (оказывается бесплатно)

	5.1. Подготовка и выдача справки Ф-7 (характеристика жилого помещения)
	Управляющие организации
	Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 года № 188-ФЗ(ст.63)
	бесплатно



	5.2. Подготовка и выдача выписки из финансового лицевого счета с указанием количества проживающих граждан
	Управляющие организации
	
	бесплатно

	5.3. Подготовка и выдача технического или кадастрового паспорта с характеристикой жилого помещения 
	Бюро технической инвентаризации
	
	платно

	Наименование муниципальной услуги, оказываемой МО Приладожское городское поселение, в рамках которой предоставляется услуга, являющаяся необходимой и обязательной

	6. Муниципальная услуга по включению жилых помещений в специализированный жилищный фонд (оказывается бесплатно)

	6.1. Подготовка и выдача мотивированного ходатайства о включении жилого помещения в специализированный жилищный фонд с места работы


	С места работы
	Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 года № 188-ФЗ

(п.2, ст.92, гл.9, раздел 4);

Постановление Правительства Российской Федерации от 26.11.2006. № 42 «Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и топовых договоров найма специализированных жилых помещений»;

Решение совета депутатов от 26.04.2006. № 55 «Об утверждении Положения «О порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда МО Приладожское городское поселение Кировского МР Ленинградской области», с изменениями, внесенными решением совета депутатов № 11 от 04.03.2008


	бесплатно

	6.2. Подготовка и выдача выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи, предоставляемая на заявителя и каждого члена семьи 
	Росреестр
	
	платно

	6.3. Подготовка и выдача справок с места работы работающих членов семьи


	С места работы
	
	Бесплатно

	Наименование муниципальной услуги, оказываемой МО Приладожское городское поселение, в рамках которой предоставляется услуга, являющаяся необходимой и обязательной

	7. Муниципальная услуга по исключению жилых помещений из специализированного жилищного фонда (оказывается бесплатно)

	7.1.Ходатайство об исключении служебного жилого помещения из служебного жилищного фонда из организации, в чем ведении находится данное жилое помещение
	
	Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 года № 188-ФЗ

(п.2, ст.92, гл.9, раздел 4);

Решение совета депутатов от 26.04.2006. № 55 «Об утверждении Положения «О порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда МО Приладожское городское поселение Кировского МР Ленинградской области», с изменениями, внесенными решением совета депутатов № 11 от 04.03.2008


	бесплатно

	7.2.Подготовка и выдача технического или кадастрового паспорта с характеристикой жилого помещения (БТИ)
	Бюро технической инвентаризации
	
	платно


